Stellenausschreibung

der Bundesarbeitsgemeinschaft Schuldnerberatung e.V.

Die Bundesarbeitsgemeinschaft Schuldnerberatung e.V. (BAG-SB) vertritt die Interessen der Schulden- und Insol-
venzberatungspraxis sowie der ver- und liberschuldeten Haushalte in Deutschland. Als bundesweit anerkannter
Fachverband setzt sich die BAG-SB seit 1986 dafiir ein, verbraucher- und schuldnerspezifische Themen nicht nur in
der Bundespolitik voranzubringen, sondern auch in der Offentlichkeit auf die Notlage der Ratsuchenden aufmerksam
zu machen. Zusammen mit dem Verbraucherzentrale Bundesverband und den Wohlfahrtsverbanden engagiert sie
sich in der Arbeitsgemeinschaft Schuldnerberatung der Verbande (AGSBV). Weitere Infos: www.bag-sb.de.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine

Leitung Finanzen
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http://www.bag-sb.de

lhre Aufgaben

bei der Bundesarbeitsgemeinschaft Schuldnerberatung e.V.

- Eigenverantwortliches Erstellen von

- Haushaltsplanen und Budgets

- Stellenplanen

- Kalkulationen und Preisen fiir neue Projekte

- Jahresabschlissen einschlieBlich Bilanz und GuV-Rechnungen

- Abrechnungen mit Zuschussgebern und Erstellung von Verwendungsnachweisen

- Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldungen und der Jahressteuererklarungen
in Zusammenarbeit mit dem Steuerbiiro

- Wirtschaftsplanung und Controlling

- Betriebswirtschaftliche Auswertungen und Kostenrechnung

- RegelmaRige schriftliche Berichterstattung zur Geschaftslage

- Analyse von Planabweichungen (Soll/Ist)

- Erstellung von Szenarien, Erarbeitung von Handlungsalternativen

- Eigenverantwortliche Identifizierung bzw. Umsetzung gesetzlicher Anforderungen
- Fach- und Dienstaufsicht fiir die der Stelle zugeordneten Mitarbeitenden
- Sie sind Hauptansprechperson bei Priifungen (z.B. Steuerbiiro, Finanzamt)

- In Zusammenarbeit mit der Geschaftsfiihrung fiihren Sie
Vertrags- und Finanzverhandlungen mit Geschaftspartner_innen
und Vertreter_innen der o6ffentlichen Hand

- Kontinuierliche Weiterentwicklung der

- Prozesse und Ablaufe
- Verwaltungs- und Finanzbuchhaltungsstrukturen

- Im Vertretungsfall (z.B. Urlaub): Verbuchung der anfallenden Geschaftsvorfalle,
Sachliche und inhaltliche Rechnungspriifung, Kontenabstimmung,
Durchfiihrung des Mahn- und Inkassowesens
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Ihr Profil

fur die Bundesarbeitsgemeinschaft Schuldnerberatung e.V.

- Ausbildung:

- Sie haben ein abgeschlossenes Studium im kaufmannischen,
betriebswirtschaftlichen oder wirtschaftsrechtlichen Bereich

- Erfahrung:

- lhre erworbenen Kenntnisse in kaufmannischer Buchfiihrung,
Kostenrechnung und Controlling konnten Sie bereits erfolgreich

in der Praxis einsetzen
- Sie haben Erfahrung im Management sozialer Organisationen (oder vergleichbar)

- Sie bringen fundierte rechtliche Kenntnisse mit im gemeinniitzigen Steuerrecht,
Zuwendungsrecht, Vereinsrecht

- Kompetenzen:

- Strategisches Denken und Handeln zahlen zu lhren Starken
- lhr Verhandlungsgeschick mit Kostentragern konnten Sie

bereits unter Beweis stellen
- Sie bringen ein hohes Mal} an Verantwortungsbewusstsein

und Kommunikationsfahigkeit mit
- Sie verfligen Uber eine selbstandige und strukturierte Arbeitsweise
- Sie arbeiten gern im Team - auch digital Gber Video- und Chatkommunikation

- EDV- Kenntnisse:

- Den sicheren Umgang mit folgender Software setzen wir voraus:
DATEV, MS Office 365 (insb. Excel und MS Teams)

Wiinschenswert sind auBerdem:

- Identifikation mit der Arbeitsweise und den Positionen der BAG-SB

- Sicherer Umgang mit CRM-Systemen (beispielsweise WeClapp) und
Aufgeschlossenheit gegenuber neuen technischen Losungen

- Bereitschaft zur Projektakquisition und Unterstiitzung der Vereinsarbeit
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Freuen Sie sich auf

die Bundesarbeitsgemeinschaft Schuldnerberatung e.V.

- flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

- Stellenumfang: 35 Stunden pro Woche (87,5%)

- Vertrauensarbeitszeit

- Kernarbeitszeit von 10.00 Uhr bis 14.00 Uhr

- keine Prasenzpflicht in Berlin

- 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche (keine Wochenenden)

- mobiles Arbeiten mit moderner EDV

- Firmen-Laptop (inkl. Zubehor)

- Diensthandy

- Arbeitsplatz in Berlin oder CoWorking-Space
an einem anderen Ort (bei Bedarf)

- Vergiitung in Anlehnung an TV6D Bund

- Jahressonderzahlung (Weihnachtsgeld)
- Ubernahme von Reisekosten (nach Absprache)

- ein engagiertes Team mit flachen Hierarchien und interdisziplinaren Kompetenzen

- eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit
- viel Gestaltungsspielraum
- Flexibilitat, Engagement, Offenheit

- umfassende Weiterbildungsmoglichkeiten

- ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet
mit sozialpolitischer Wirksamkeit in einem bundesweiten Netzwerk
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Was Sie bel uns erwartet

in der Bundesarbeitsgemeinschaft Schuldnerberatung e.V.

Kern unserer Aufgaben ist das Vereinsgeschaft, welches ab 2024 eine institutionelle Forderung aus Bundesmitteln
erhalten soll. Dazu zahlen Weiterbildungsveranstaltungen oder die Herausgabe einer Fachzeitschrift. Zudem setzen
wir verschiedene Projekte um, oft im Auftrag von Ministerien, Forschungseinrichtungen oder Stiftungen, meist nach
freier Auftragsvergabe. Wir nutzen die CRM-Software WeClapp (mit DATEV-Schnittstelle) und den Kontenrahmen
SKRO4. Wir arbeiten eng mit einem Steuerbiiro zusammen, das aktuell (noch) die Jahresabschliisse und Steuerer-
klarungen erstellt.

Wir distanzieren uns als Verein von Rassismus, Sexismus und jeglichen Formen der Diskriminierung. Wir arbeiten -
nicht erst seit der Coronapandemie - ortsunabhangig in einem bundesweiten, haupt- und ehrenamtlich tatigen
Team meist mit kollaborativen Online-Tools.

Riickfragen

Gerne konnen Sie sich telefonisch erste Eindriicke einholen und weitere Informationen zu der ausgeschriebenen
Stelle erhalten. Wenden Sie sich dazu gern an Ines Moers, Tel. 030 346 55 666 3 (wochentags 10 bis 14 Uhr)

Bewerbung

Uns ist die Reprasentanz der kulturellen Vielfalt unserer Gesellschaft wichtig und daher begriiRen wir alle Bewer-
bungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Be-
hinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat. Wir fordern die berufliche Gleichstellung von Menschen
aller Geschlechter sowie die Vereinbarkeit von Freizeit, Familie und Beruf.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen. Diese sollten mind. ein qualifiziertes Anschreiben und einen detail-
lierten Lebenslauf (ohne Foto) enthalten. Reichen Sie gern auch ausgewahlte Qualifikationsnachweise, Arbeitsproben
oder Zeugnisse ein.

Geplant ist, die Stelle schnellstmoglich zu besetzen.

Die Stelle ist vorerst befristet bis 31. Dezember 2024 - eine Entfristung ist sehr wahrscheinlich und wird explizit an-
gestrebt. Bewerbungsgesprache sollen ab 15. Marz 2024 gefiihrt werden. Sobald ein passender Bewerber oder eine
passende Bewerberin gefunden wurde, wird die Stelle besetzt.

Ihre aussagekraftigen Unterlagen senden Sie gern per E-Mail an: Ines.Moers@bag-sb.de
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